РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

   ИРКУТСКАЯ   ОБЛАСТЬ

КУЙТУНСКИЙ РАЙОН

ХАРИКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАРИКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10.11.2023г.                                    с. Харик                                                 № 21
«О СОЗДАНИИ УЧАСТКОВОГО ПУНКТА 
ВЫДАЧИ КАРТОЧЕК ХАРИКСКОГО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»
Во исполнение Федерального закона от 26 февраля 1997 года № 321-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года №601-23 «О подготовке и организации нормированного снабжения населения продовольственными и непродовольственными товарами в период мобилизации, в период действия военного положения и в военное время,  руководствуясь ст. 6 Устава Харикского муниципального образования, администрация  Харикского муниципального образования

1. Создать на территории Харикского муниципального образования участковый пункт выдачи карточек.

2. Утвердить:

2.1. Состав участкового пункта выдачи карточек (приложение 1);

2.2. Должностные инструкции работников участкового пункта выдачи карточек (приложение 2).

3. Участковый пункт выдачи карточек разместить по адресу: с. Харик, ул. Озёрная, д.10 пом. 1, здание администрации Харикского муниципального образования.
4. Опубликовать(обнародовать) в информационном листе «Муниципальный вестник» и на сайте администрации в сети Интернет.  
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава Харикского 
муниципального образования                                                               Беломестных Е.В.
Приложение 1
Утвержден Постановлением администрации 
Харикского муниципального образования
от «10» ноября 2023 г. №21
Состав 

участкового пункта выдачи карточек

Харикского муниципального образования
1.Беломестных Елена Викторовна, глава Харикского сельского поселения, начальник участкового пункта выдачи карточек.
2. Ткачёва Людмила Владимировна, главный специалист администрации, специалист по учету карточек.

3. Вагина Татьяна Николаевна, ведущий специалист администрации–, специалист по выдаче карточек населению.

4.Федурин Игорь Евгеньевич, специалист администрации, - специалист по выдаче карточек населению.

Глава Харикского 
муниципального образования                                                               Беломестных Е.В.
Приложение 2
 Приложение к постановлению администрации

Харикского сельского поселения 
от 10.11.2023 г. №21 

Должностная инструкция начальника участкового пункта выдачи карточек Харикского сельского поселения

1. Должностные обязанности

Начальник пункта обязан:

Знать:

- нормативные правовые акты, регламентирующие нормированное снабжение населения;

- количество прикрепленного населения к пункту;

- порядок выдачи карточек населению;

Организовать:

- руководство деятельностью пункта;

- оснащение пункта необходимым инвентарем, оргтехникой и оборудованием;

- разъяснительную работу среди населения, прикрепленного к пункту, по вопросам выдачи карточек;

- прием карточек у районного отдела по регулированию нормированного снабжения населения МО «Куйтунский район» и выдачу карточек населению, прикрепленному к пункту;

- разделение между специалистами по выдаче карточек пункта конкретных территорий, где проживает население, прикрепленное к пункту;

-  учет принятых и выданных карточек;

- прием отоваренных и прикрепленных талонов, подтверждающих отпуск населению нормируемых товаров от включенных в систему нормированного снабжения хозяйствующих субъектов, осуществляющих розничную торговлю (далее розничные субъекты)

- передачу отоваренных и прикрепительных талонов, подтверждающих отпуск населению нормируемых товаров и неиспользованных карточек в районный отдел службу по регулированию нормированного снабжения населения МО «Куйтунский район».

- представление отчетов в районный отдел службу по регулированию нормированного снабжения населения МО «Куйтунский район» о выданных карточек населению, прикрепленному к пункту.

2. Права.

Начальник пункта имеет право:

- подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

- подготавливать письма за подписью руководителя органа местного самоуправления МО «Куйтунский район»

3. Ответственность.

Начальник пункта несет ответственность:

- за ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией;

- за правонарушения, совершенные при осуществлении, совей деятельности;

- за сохранность карточек.

Должностная инструкция специалиста по учету карточек участкового пункта выдачи карточек Харикского сельского поселения

1. Должностные обязанности

Специалист по учету карточек обязан:

Знать:

- нормативные правовые акты, регламентирующие нормированное снабжение населения;

- количество прикрепленного населения к пункту;

- порядок выдачи карточек населению;

Осуществлять:

- прием карточек у районного отдела по регулированию нормированного снабжения населения МО «Куйтунский район» и выдачу карточек населению, прикрепленному к пункту;

- ведение учета принятых и выданных карточек;

- представление отчетов в районный отдел службу по регулированию нормированного снабжения населения МО «Куйтунский район» о выданных карточках населению, прикрепленному к пункту.

- сдачу неиспользованных карточек в районный отдел службу

- выполнение других задач по указанию начальника пункта.

2. Права.

Специалист по учету карточек имеет право:

-  подготавливать письма за подписью руководителя органа местного самоуправления МО «Куйтунский район».

3. Ответственность.

Специалист по учету карточек несет ответственность:

- за ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией;

- за правонарушения, совершенные при осуществлении, совей деятельности;

- за сохранность карточек.

Должностная инструкция специалиста по выдаче карточек населению участкового пункта выдачи карточек 

Харикского сельского поселения

1. Должностные обязанности.

Специалист по выдаче карточек населению обязан:

Знать:

- количество прикрепленного населения к пункту;

- порядок выдачи карточек населению;

Осуществлять:

- выдачу карточек населению, прикрепленному к пункту, в соответствии с прикрепленными территориями по основным социальным группам населения;

- выдачу карточек населению, прикрепленному к пункту, в соответствии с прикрепленными территориями по группам дополнительного питания;

- выдачу карточек населению, прикрепленному к пункту, в соответствии с прикрепленными территориями на непродовольственные товары.

2. Ответственность

Специалист по выдаче карточек населению несет ответственность:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией;

.- за правонарушения, совершенные при осуществлении совей деятельности;

- за утрату карточек.

