РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ   ОБЛАСТЬ
КУЙТУНСКИЙ   РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАРИКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУЙТУНСКОГО Р-НА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                 15 января    2020 г.                         с. Харик                                           № 3
Об утверждении порядка составления, 

утверждения и ведения бюджетных смет 

администрации Харикского сельского поселения
В целях реализации статей 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007г. N 112н (с изменениями и дополнениями),   Положения «О бюджетном процессе в Харикском муниципальном образовании» утвержденного решением Думы Харикского муниципального образования от 28.03.2019 года № 03 .
П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Харикского сельского поселения.
2. Установить, что бюджетные сметы администрации Харикского сельского поселения, ведутся согласно прилагаемому Порядку.
4.  Установить, что Порядок вступает в силу с 1 января 2020 года и применяется к администрации Харикского сельского поселения.
5.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Глава Харикского сельского поселения
                            В.Г. Константинов
Утвержден постановлением администрации Харикского сельского поселения 
«15» января 2020 г. № 3
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Харикского сельского поселения

I. Общие положения
1.  Бюджетная смета - документ, устанавливающий в соответствии с классификацией расходов бюджета лимиты бюджетных обязательств администрации Харикского сельского поселения .
2.  Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Харикского сельского поселения (далее - Порядок), разработан в соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. N 112н (с изменениями и дополнениями).
3.  Порядок составления, утверждения и ведения смет администрации Харикского сельского поселения принимается в форме единого документа.
4.  Контроль за целевым и эффективным расходованием средств, получаемых на финансирование деятельности администрации Харикского сельского поселения, возлагается на Главного специалиста администрации Харикского сельского поселения.
II. Составление бюджетной сметы администрации Харикского сельского поселения
1.  Составлением бюджетной сметы администрации Харикского сельского поселения является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до муниципалитета в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на очередной финансовый год и на плановый период (далее - лимиты бюджетных обязательств).
2.  Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов.
Администрация Харикского сельского поселения вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.
Администрация Харикского сельского поселения вправе формировать свод бюджетных смет, содержащий обобщенные показатели.
3.  Бюджетные сметы администрации Харикского сельского поселения (свод смет) как на очередной финансовый год, так и на плановый период отдельным приложением составляются по форме, разработанной и утвержденной согласно приложению 1 к настоящему Порядку в двух экземплярах, в рублях.
Администрация Харикского сельского поселения при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе дополнить форму сметы дополнительными реквизитами, разделами, а также определить правила ее заполнения.
4.  В сметах отражаются следующие обязательные реквизиты:
· гриф утверждения, содержащий подпись (и ее расшифровку) соответствующего руководителя, уполномоченного утверждать смету учреждения (свод смет) и дату утверждения.
· наименование формы документа;
· финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения; дату составления;
· наименование учреждения, составившего документ(свод смет), и его код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций);
· код по сводному реестру главных распорядителей и получателей средств районного бюджета;
· наименование бюджета (ОКТМО);
· наименование единиц измерения показателей, включаемых в смету и их код по общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);
· содержательная и оформляющая части.
Содержательная часть формы бюджетной сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.
Оформляющая часть формы сметы должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные - руководителя учреждения, начальника отдела учета и отчетности и иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы, (свода смет учреждения).
5. Бюджетная смета составляется администрацией Харикского сельского поселения на основании расчетных показателей потребности, характеризующих деятельность учреждения на очередной финансовый год и на плановый период.
К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) утвержденных сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы согласно приложению 4.
В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год и на плановый период на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год и на плановый период согласно приложению 3 к настоящему Порядку в двух экземплярах, в рублях (Данное приложение утрачивает силу с 1 января 2018 года).
Ш.Утверждение бюджетных смет администрации Харикского сельского поселения
6.  В течение 10 дней со дня получения уведомления о доведенных лимитах администрация Харикского сельского поселения обязана составить и представить на утверждение бюджетную смету по установленной форме. В течение пяти дней со дня представления вышеуказанной бюджетной сметы администрация Харикского сельского поселения утверждает ее руководителем (в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности). 
IV.Ведение бюджетной сметы администрации Харикского сельского поселения
7. Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
Изменения показателей сметы утверждаются по форме, предусмотренной приложением 2 к Порядку, после внесения в установленном порядке изменений в показатели бюджетной росписи администрации Харикского сельского поселения и лимитов бюджетных обязательств.
Внесение изменений в показатели бюджетной сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражаемых со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражаемых со знаком "минус":
·  изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного администрации Харикского сельского поселения в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;
·  изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;
·  изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств.
Утверждение изменений показателей сметы администрации Харикского сельского поселения утверждается Главой Харикского муниципального образования (в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности).
Сметы с учетом внесенных изменений показателей смет составляются Главным специалистом администрации Харикского сельского поселения по форме, предусмотренной приложением 1 к Порядку.
Администрация Харикского сельского поселения принимает и (или) исполняет бюджетные обязательства в пределах сметных назначений, утвержденных на дату осуществления операций по исполнению сметы с учетом изменений показателей.
Глава Харикского 

сельского поселения                                                           
В.Г. Константинов
Приложение 4 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации Харикского сельского поселения, утвержденного постановлением администрации Харикского сельского поселения 
от «15» января  2020г.    № 3
Расчеты к бюджетной смете
I. Всего по КВР 121:

Расчет расходов по коду 2110000 «Заработная плата»
в рублях
	№
п/п
	Наименование расходов
	Сумма в месяц (согласно штатному расписанию), руб.
	Количество
месяцев
	Сумма (гр3 x гр4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Фонд заработной платы:
	
	
	

	2
	Оплата по окладам (должностным окладам), ставкам заработной платы
	
	
	

	3
	Компенсационные выплаты (расшифровать)
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	4
	Стимулирующие выплаты (расшифровать)
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	


Итого по коду 2110000:
II. Всего по КВР 122:

Расчет расходов по коду 2120000 «Прочие выплаты»
	№ п/
	Наименование
расходов
	Место
назначения
	Количество
командиро​
вок
	Количество сотрудников, направляемых в командировку в год
	Количест​во суток пребывания в
командиров
ке
	Сумма (гр4 x гр5 х гр6 х размер суточных*)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Выплаты
сотрудникам
при
направлении в
служебную
командировку
	
	
	
	
	


* Размер суточных в соответствии с действующими на дату составления сметы нормативными документами.
	№
	Наименование
	Количество
	Количество
	Размер
	Сумма (гр3 x гр4 х


	п/п
	расходов
	работников, использующих право на компенсацию (пособие)
	платежей в год
	компенсации (пособия), руб.
	гр5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	Пособие на ребенка
	
	
	
	

	3
	Другие выплаты
	
	
	
	


Итого по коду 2120000:

III. Всего по КВР 129:

Расчет расходов по коду 2130000 «Начисление на выплаты по оплате труда»
Размер начисленной на выплаты по оплате труда в соответствии с действующими на дату составления сметы нормативными документами.
Итого по коду 2130000:
IV. Всего по КВР 244:

Расчет расходов по коду 2210000 «Услуги связи»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Единица
измерения
	Количество
	Количеств о платежей в год
	Стоимость за единицу измерения,
руб.
	Сумма (гр4 x гр5 х гр6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Абонентская оплата
	Абонентский
номер
	
	
	
	

	
	Повременная оплата междугородных и местных телефонных соединений
	мин
	
	
	
	

	
	Оплата сотовой связи
	шт. (мин)
	
	
	
	

	2
	Почтовые услуги(в т.ч. приобретение почтовых марок, маркированных конвертов)
	шт.
	
	
	
	

	3
	Услуги электронной почты
	Электронный
адрес
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	№ п/
	Наименование
расходов
	Объем информации (гигабайт в год)
	Стоимость 1
гигабайта,
руб.
	Стоимость аренды канала, руб.
	Сумма (гр3 x гр4 х гр5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Подключение и использование Г лобальной сети Интернет (расшифровать)
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	


	№
п/п
	Наименование расходов
	Единица
измерения
	Стоимость за единицу, руб.
	Сумма (гр3 x гр4)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	Другие услуги связи
	
	
	


Итого по коду 2210000:
V. Расчет расходов по коду 2220000 «Транспортные услуги»
	№
п/п
	Наименование
расходов
	Место
назначения
	Количество
командировок
	Количество человек, направленных в командировки, в год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону, руб.
	Сумма, (гр4 x гр5 х гр6 х 2)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	


	№
п/п
	Наименование
расходов
	Количество единиц
	Стоимость за единицу, руб.
	Сумма (гр3 х гр4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Оплата услуг по пассажирским и грузовым перевозкам
	
	
	

	2
	Другие
транспортные
услуги
	
	
	


Итого по коду 2220000:
VI. Расчет расходов по коду 2230000 «Коммунальные услуги»
	№
п/п
	Наименование
расходов
	Единица
измерения
	Количество потребления в год
	Тариф
(стоимость за единицу измерения), руб.
	Сумма (гр4 х гр5/1000)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Холодное
водоснабжение
	Куб.м
	
	
	

	2
	Оплата потребления электроэнергии
	кВ./час
	
	
	

	3
	Оплата потребления теплоэнергии
	гКал
	
	
	

	4
	Ассенизация
	Куб. м
	
	
	

	5
	Другие
коммунальные
услуги
	
	
	
	


Итого по коду 2230000:

* - Данные представляются в разрезе структурных подразделений учреждения.

	№
п/п
	Наименование
расходов
	Количество
зданий,
помещений,
транспортных
средств
	Площадь арендуемых помещений, земли (кв.м)
	Средняя стоимость в месяц 1 кв.м (1ед автотранспорта), тыс. руб
	Период предоставле ния услуг (количество месяцев)
	Сумма, (гр4 х гр5 х гр6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Арендная плата за
пользование
имуществом
(помещений,
сооружений)
	
	
	
	
	

	2
	Аренда другого имущества
	
	
	
	
	


Итого по коду 2240000:
VIII. Расчет расходов по коду 2250000 «Услуги по содержанию имущества»
	№ п/
	Наименование расходов
	Единица измерения
	Стоимость в соответствии с локальными сметными расчетами

	1
	2
	3
	4

	1
	Оплата договоров на текущий ремонт зданий и сооружений в разрезе объектов
(расшифровать)**
	
	

	
	в том числе:
	
	

	2
	Оплата договоров на капитальный ремонт зданий и сооружений в разрезе объектов (расшифровать)**
	
	

	
	в том числе:
	
	


	№ п/
	Наименование расходов
	Количество договоров
	Стоимость услуги

	1
	2
	3
	4

	3
	Оплата услуг по пусконаладочным работам, техническому обслуживанию, ремонт оборудования (расшифровать)**
	
	

	
	
	
	

	4
	Вывоз ТБО
	
	

	
	
	
	

	5
	Обеспечение мер
противопожарной
безопасности
	
	

	6
	Договора ГПХ о возмездном оказании услуг(прочие)
	
	

	7
	Договора ГПХ о возмездном оказании услуг по содержанию в чистоте помещений, зданий, дворов,иного имущества
	
	

	8
	Регламентные работы
	
	


	9
	Другие работы,услуги по содержанию имущества
	
	


Итого по коду 2250000:
IX. Расчет расходов по коду 2260000 «Прочие услуги»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Количество договоров
	Стоимость услуги,руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Оплата услуг по страхованию жизни, здоровья и имущества (в т.ч. ОСАГО)
	
	

	2
	Приобретение и сопровождение (обновление) программных продуктов и справочно​информационных баз данных
	
	

	3
	Участие в семинарах, конференциях и других мероприятиях, оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации
	
	

	4
	Подписка на периодические издания
	
	

	5
	Проведение проектных и изыскательских работ в целях разработки проектно​сметной документации для строительства, реконструкции,технического перевооружения, ремонта, реставрации объектов, а также работ по ее экспертизе
	
	

	6
	Установка и монтаж локальных вычислительных сетей, систем охраны и сигнализации,
видеонаблюдения, контроля доступа
	
	

	7
	Договор ГПХ о возмездном оказании услуг
	
	

	8
	Оплата услуг вневедомственной, пожарной охраны (расшифровать)**
	
	

	9
	Медицинский осмотр
	
	

	10
	Услуги по обеспечению мер
противопожарной
безопасности
	
	


	№
	Наименование расходов
	Количество
	Средняя стоимость за единицу,
	Сумма (гр3 х гр4)

	п/п
	
	
	руб.
	


	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Другие прочие работы, услуги
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого по коду 2260000:

X. Всего по КВР313:
по
КВР323:

Расчет расходов по коду 262 0000«Пособия по социальной помощи населению»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Численность
	Размер пособия, руб.
	Сумма (гр3 х гр4/1000)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Компенсация процентной ставки и/или
дополнительная социальная выплата по случаю рождения ребенка
	
	
	

	2
	Социальные выплаты на приобретение жилья
	
	
	

	3
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	
	
	

	4
	Прочие выплаты по социальной помощи населению
	
	
	


XI Всего по КВР 321:

Расчет расходов по коду 2630000 « Пенсии, пособия , выплачиваемые организациями сектора государственного управления»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Численность
получающих
доплаты
	Размер пособия, руб.
	Сумма (гр3 х гр4/1000)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Выплата доплаты к пенсии, пособия
	
	
	


XII Всего по КВР 851
по
КВР
852
по
КВР
853
Расчет расходов по коду 2900000 «Прочие расходы»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	1
	Оплата организационных взносов на участие в мероприятиях
	

	2
	Приобретение(изготовление) призов,сувениров(сувенирной продукции), ценных подарков,кубков, медалей
	


	№
	Наименование
	Остаточная
	Ставка налога, %
	Сумма исчисленного

	п/п
	расходов
	стоимость основных
	
	налога, подлежащего


	
	
	средств, тыс. руб.
	
	уплате (гр3 х гр4/100)

	1
	2
	3
	4
	5

	3
	Налог на имущество*
	
	
	


* - Данные представляются в разрезе структурных подразделений учреждения.
	№
п/п
	Наименование
расходов
	Площадь
земельного
участка
(кв.м.)
	Удельный показатель кадастровой стоимости земель, руб. за кв.м.
	Кадастровая стоимость земельного участка, тыс. руб. (гр3 х гр4/1000)
	Ставка налога %
	Сумма (гр5 х гр 6/100)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	6
	Земельный
налог*
	
	
	
	
	


* - Данные представляются в разрезе земельных участков.
	№
п/п
	Наименование расходов
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	4
	Уплата штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов, другие экономические санкции
	

	5
	Возмещение морального вреда по решению судебных органов и оплата судебных издержек
	

	
	
	


	№
п/п
	Наименование
расходов
	Площадь
земельного
участка
(кв.м.)
	Удельный показатель кадастровой стоимости земель, руб. за кв.м.
	Кадастровая стоимость земельного участка, тыс. руб. (гр3 х гр4/1000)
	Ставка налога %
	Сумма, (гр5 х гр 6/100)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	6
	Земельный
налог*
	
	
	
	
	


* - Данные представляются в разрезе земельных участков.
	№
п/п
	Наименование расходов
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	7
	Уплата транспортного налога
	

	8
	Уплата государственной пошлины и сборов в установленных законодательством случаях
	

	9
	Другие прочие расходы
	


Итого по коду 2900000:
XIII. Всего по КВР 244:

Расчет расходов по коду 3100000 «Увеличение стоимости основных средств»
	№
п/п
	Наименование расходов
	Количество
	Средняя стоимость, тыс. руб.
	Сумма (гр3 х гр4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Строительство, реконструкция, техническое перевооружение, расширение, модернизация и приобретение зданий, сооружений и помещений
	
	
	

	2
	Транспортные средства, в т.ч. дооборудование и
	
	
	


	
	переоборудование транспортных средств
	
	
	

	3
	Библиотечный фонд
	
	
	

	4
	Электронно-вычислительная
оргтехника
	
	
	

	5
	Мебель
	
	
	

	6
	Приобретение средств и устройство объектов пожарной безопасности
	
	
	

	7
	Прочие основные средства
	
	
	


Итого по коду 3100000:,
Расчет расходов по коду 3400000 «Увеличение стоимости материальных запасов»
	№
п/п
	Наименование
расходов
	Единица
измерения
	Количество
	Цена за единицу измерения, руб.
	Сумма гр4 х гр5/1000)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Медикаменты, перевязочные, перевязочные средства, аптечки
	
	
	
	

	2
	Приобретение мягкого инвентаря, медикаментов, (расшифровать)**
	
	
	
	

	3
	Продукты питания
	
	
	
	

	4
	Котельно-печное
топливо
	
	
	
	

	5
	ГСМ
	
	
	
	

	6
	Запасные части автотранспорта
	
	
	
	

	7
	Приобретение прочих запасов в рамках пожарной безопасности
	
	
	
	

	8
	Ээлектротовары
	
	
	
	

	9
	Хозяйственные
товары
	
	
	
	

	10
	Прочие
материальные
запасы
	
	
	
	


Итого по коду 3400000:
XIY. Всего по КВР 511

Расчет расходов по коду2510000
	№
п/п
	Наименование расходов
	Количество поселений
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений Куйтунского района
	
	

	2
	Иные МБТ на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов поселений Куйтунского района
	
	

	3
	Иные межбюджетные
	
	


	
	трансферты за эффективное управление муниципальными финансами
	
	

	4
	Иные межбюджетные трансферты (гранты)
	
	

	5
	Прочие МБТ
	
	

	
	
	
	


XY. Всего по КВР 730:

Расчет расходов по коду 2310000

** - Является итоговой строкой.
При необходимости может быть введено примечание. Расчет других расходов, не включенных в расчет, осуществляется в произвольной форме, при этом итоговая сумма по подстатье расходов должна соответствовать сметному назначению.
Глава Харикского сельского 

поселения                                   
   
      

(должность)
(подпись)
(расшифровка
подписи)
М.П.
Главный специалист администрации
Харикского сельского поселения

                                              ______________________         __________________    _________________ 

(должность
(подпись)
           (расшифровка
подписи)
